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EBSCO	
  databases:	
  	
  
Saving	
  a	
  Search	
  as	
  an	
  Alert	
  

(Email	
  or	
  RSS)	
   	
  
 
UBC	
  Library	
  subscribes	
  to	
  a	
  number	
  of	
  databases	
  (e.g.	
  Academic	
  Search	
  Complete,	
  CINAHL,	
  Business	
  
Source	
  Complete,	
  PsycINFO,	
  ERIC,	
  MLA)	
  from	
  the	
  vendor	
  EBSCO.	
  These	
  databases	
  allow	
  you	
  to	
  save	
  
searches	
  as	
  email	
  alerts	
  or	
  RSS	
  feeds.	
  Email	
  alerts	
  require	
  that	
  you	
  set	
  up	
  an	
  account.	
  RSS	
  Feeds	
  do	
  not	
  
require	
  an	
  account.	
  
	
  
Creating	
  a	
  Search	
  Alert	
  
	
  
1.	
   Run	
  a	
  search	
  and	
  review	
  your	
  search	
  results.	
  
	
  
2.	
   Click	
  the	
  Alert/Save/Share	
  link	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  results	
  list.	
  
	
  
3.	
   A	
  small	
  drop-­‐down	
  tab	
  will	
  appear.	
  Click	
  the	
  E-­‐mail	
  Alert	
  or	
  RSS	
  Feed	
  link	
  in	
  that	
  tab.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
4.	
   Another	
  pop-­‐up	
  window	
  will	
  appear.	
  To	
  create	
  an	
  email	
  alert,	
  sign	
  in	
  to	
  your	
  account.	
  If	
  	
  
	
   you	
  do	
  not	
  have	
  an	
  account,	
  you	
  can	
  quickly	
  create	
  one.	
  
	
  

To	
  create	
  an	
  RSS	
  alert,	
  copy	
  the	
  feed	
  URL	
  next	
  to	
  the	
  orange	
  RSS	
  icon.	
  	
  Paste	
  the	
  feed	
  into	
  your	
  
favorite	
  RSS	
  feed	
  reader.	
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To	
  create	
  an	
  email	
  alert:	
  
	
  
5.	
   Once	
  you’ve	
  logged	
  in,	
  you’ll	
  be	
  prompted	
  for	
  more	
  information	
  about	
  your	
  preferred	
  settings	
  

for	
  your	
  email	
  alert:	
  
	
  

Email	
  Settings	
  
• Subject:	
  Subject	
  of	
  the	
  email	
  
• E-­‐mail	
  from:	
  email	
  address	
  of	
  sender	
  (leave	
  as	
  default	
  epalerts@epnet.com)	
  
• E-­‐mail	
  to:	
  your	
  address	
  
• Hide	
  addresses	
  from	
  recipients:	
  (Check	
  the	
  box	
  to	
  hide)	
  
• E-­‐mail	
  format:	
  (Plain	
  Text	
  or	
  HTML)	
  
	
  
General	
  Settings	
  
• Frequency:	
  (once	
  a	
  day,	
  once	
  a	
  week,	
  bi-­‐weekly,	
  or	
  once	
  a	
  month)	
  
• Results	
  Format:	
  (brief,	
  detailed,	
  or	
  bibliographic	
  manager)	
  
• Articles	
  published	
  within	
  the	
  last:	
  	
  (One,	
  two,	
  or	
  six	
  months,	
  one	
  year,	
  or	
  no	
  limit)	
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6.	
   When	
  you	
  have	
  finished	
  making	
  changes,	
  click	
  the	
  Save	
  Alert	
  button.	
  	
  
	
  
	
  
Edit	
  or	
  Delete	
  Searches	
  	
  
	
  
To	
  edit	
  or	
  delete	
  your	
  alerts,	
  log	
  into	
  your	
  personal	
  MyEBSCO	
  account.	
  	
  
	
  

1. Click	
  on	
  Folder	
  in	
  the	
  top	
  right	
  menu	
  bar.	
  	
  
	
  
2. Click	
  the	
  Search	
  Alerts	
  link	
  in	
  the	
  left	
  hand	
  column.	
  	
  

	
  
3. You	
  can	
  check	
  the	
  box	
  next	
  to	
  the	
  search	
  alert	
  and	
  then	
  click	
  on	
  Delete	
  Items	
  or	
  click	
  on	
  Edit	
  

Alert	
  to	
  change	
  your	
  preferences.	
  	
  
	
  

	
  


